Guatemala, 30 de junio del 2021

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Estimado Licenciado:

De manera atenta me dirijo a usted con el objeto de presentarle el producto nimero 1:
Revision y control de contratos suscritos por el Director General de las Artes, segln
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero DGA-189-744-2021 y
Resolucién Namero VC-DGA-077-2021.

Actividades realizadas

a) Realicé en digital y fisico el control de los contratos suscritos por el Director
General de las Artes, realizados en la Delegacion de Asuntos Juridicos.

b) Realicé el control y archivo de la correspondencia que ingresa vy egresa a la
Delegacion de Asuntos Juridicos de las Artes.

c) Realicé e implementé el archivo digital de la documentacién de la Delegacion de
Asuntos Juridicos de las Artes.

d) Agilicé la elaboracion de la base de datos de Contratos Suscritos por la Direccidn
de las Artes, asi como sus Resoluciones de Aprobacidn.

e) Seguimiento de los procesos juridicos que se gestionan por la Delegacién de

Asuntos Juridicos de las Artes y entregar un informe sobre la incidencia en el
Viceministerio de Cultura.

) Ofras actividades afines a su contrato.







ANTECEDENTES:

La Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes, s una
Delegacion de Apoyo que dentro de sus funciones garantiza la validez juridica de las

gestiones que emanen de la Direccion General, asesora al Director General en Asuntos
Juridicos entre ofras.

Fui contratado para el apoyo en el area de elaboracion, recepcién y envio de documentos,

actividades de archivo, y control de expedientes, correspondencia, asi como brindar

apoyo al Delegado.



Resultados

Producto 1:

Revisidn y control de contratos suscritos por el Director General de las Artes.

a) Se realiz6 en digital y fisico el control de los contratos suscritos por el Director
General de las Artes, realizados en la Delegacion de Asuntos Juridicos, asi como

sus Resoluciones de Aprobacién.

Para el control respectivo se desarrollaron cuadros, los cuales se adjuntan,

identificados como:

a) CONTROL DE CONTRATOS SUSCRITOS POR EL DIRECTOR GENERAL

DE LAS ARTES 2021.
b) CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2021.

b) Se apoy6 en la revisién y control fisico respectivo de los contratos de Servicios
Técnicos remitidos a la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General
de las Artes, identificados en las Resoluciones: VC-DGA-077-2021, de fecha 25
de mayo de 2021, VC-DGA-079-2021, de fecha 27 de mayo de 2021. VC-DGA-
080-2021, de fecha 27 de mayo de 2021, VC-DGA-081-2021, de fecha 31 de mayo
de 2021. VC-DGA-083-2021, de fecha 03 de junio de 2021. VC-DGA-084-202_1,
de fecha 03 de junio de 2021. VC-DGA-085-2021, de fecha 04 de junio de 2021.
VC-DGA-088-2021, de fecha 16 de junio de 2021. VC- DGA-089-2021, de fecha

16 de junio de 2021. VC-DGA-092-2021, de fecha 23 de | junio de 2021.

c) Se apoyd en la revisibn y control fisico respectivo de los contratos de
Arrendamientos remitidos a la Delegacion de Asuntos Juridicos de |a Direccion
General de las Artes, identificados en las Resoluciones: VC-DGA-085-2021, de
fecha 04 de junio de 2021. VC-DGA-087-2021, de fecha 16 de junio de 2021. VC-

DGA-088-2021 de fecha 16 de junio de 2021.




d) Se apoyo en el control fisico respectivo de contratos Administrativos del Auditdrium
del Centro Cultural de Escuintla “Lic. Aristides Crespo Villegas” identificado en la
Resolucion: VC-DGA-019-2021 de fecha 08 de marzo de 2021.

Primer Producto elaborado por:

Hegel Estuardo Cand Cocén'

Lic. Erick Orlando Selazar Coyey
Delegado de’Asuntos Juridicos
Direceién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes
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Guatemala, 30 de julio def 2021

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimado Licenciado:

De manera atenta me dirfjo a usted con el objeto de presentarle el producto niimero 2;
Implementar archivo digital de notificaciones, segiin Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero DGA-189-744-2021 y Resolucién Namero VC-DGA-077-
2021.

Actividades realizadas

a) Realicé en digital y fisico el control de los contratos suscritos por el Director
General de las Artes, realizados en la Delegacion de Asuntos Juridicos. |

b) Realice el control y archivo de la correspondencia que ingresa y egresa a la
Delegacion de Asuntos Juridicos de las Artes.

c) Realiceé e implementé el archivo digital de la documentacién de Ia Delegacion de
Asuntos Juridicos de las Artes.

d) Agilicé la elaboracion de la base de datos de Contratos Suscritos por la Direccion
de las Artes, asi como sus Resoluciones de Aprobacién.

e) Seguimiento de los procesos juridicos que se gestionan por la Delegacion de
Asuntos Juridicos de las Artes y entregar un informe sobre la incidencia en el
Viceministerio de Cultura.

f) Otras actividades afines a su contrato.






~Producto 2:

 Implementar archivo digital de
notificaciones.



ANTECEDENTES:

La Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes, es unha
Delegacion de Apoyo que dentro de sus funciones garantiza la validez juridica de las

gestiones que emanen de la Direccién General, asesora al Director General en Asuntos
Juridicos entre otras.

Fui contratado para el apoyo en el 4rea de elaboracion, recepcion y envio de documentos,

actividades de archivo, y control de expedientes, correspondencia, asi como brindar
apoyo al Delegado.



Resultados

Producto 2:

Implementar archivo digital de notificaciones.

a)

b)

c)

Se implementé el archivo digital de notificaciones en la Delegacién de Asuntos
Juridicos de la Direcciéon de las Artes, asf como sus Resoluciones de Aprobacion.
Para el control respectivo se desarrollaron cuadros, los cuales se adjuntan al
presente informe.

(NOTIFICACIONES EMANADAS DE LA DELEGACION DE ASUNTOS
JURIDICOS DE LAS ARTES).

Se apoyd en la revisidn y control fisico respectivo de los contratos de Servicios
Técnicos remitidos a la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccion General
de las Artes. identificados en las Resoluciones:

VC-DGA-093-2021, de fecha 29 de junio de 2021.

VC-DGA-094-2021, de fecha 2 de julio de 2021.

VC-DGA-095-2021, de fecha 06 de julio de 2021.

VC-DGA-096-2021, de fecha 08 de julio de 2021.

VC-DGA-097-2021, de fecha 13 de julio de 2021.

Para el control respectivo se desarrollé el cuadro respectivo, el cual se adjunta al
presente informe (CONTROL DE CONTRATOS SUSCRITOS POR EL DIRECTOR
GENERAL DE LAS ARTES 2021).

Se apoyd en la preparacién, revisién y control fisico respectivo de contratos
Administrativos del Auditérium del Centro Cultural de Escuintla “Lic. Aristides

Crespo Villegas” identificado en la Resolucién: VC-DGA-098-2021 , de fecha 13 de
julio de 2021,




d) De las diferentes unidades ejecutoras se suscribieron contratos, para firma del
Director y posteriormente son aprobados por el Vice Ministro, de los cuales se
realizé su evaluacion. Dentro de la evaluacidn se determiné que todos los
contratos suscritos cumplen los requisitos legales.

Segundo Producto elaborado por:

suntos Juridicos
s fasragbalazar Loyoy

Delegzdo de Asuntos Juridicos
Direcoidn General de las Artes
Ministerio de Cultura v Deportes

Hegel Estuardo Cant Cocan. Deg@
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